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Mateřská škola Velvarská   á  o ochranu Vašich oso ních   a    a zavázala se tyto   a e chránit v 
soula u s transparentností, etickými informačními postupy a platnými zákony na ochranu oso ních 

  a   , včetně O ecného nařízení na ochranu oso ních   a   ( ále  en GDPR). 

Cíl regulace nakládání s osobními údaji 

Naším cílem  e za istit ma imální ochranu Vašich oso ních   a   při  e ich zpracovávání. Ať  ste nám 

své oso ní   a e svěřili na zákla ě smlouvy, ne o souhlasu, či  sme  e získali na zákla ě zákona, který 
nám to urču e, náš postup při  e ich ochraně ctí ta samá pravi la: 

1) minimalizovat  e ich nutný rozsah, 

2) chránit  e a kontrolovat přístup k nim, 

3) vymazat  e, k yž už ne sou aktuální a potře né. 

Konkrétní zásady a postupy při zpracování. 

 .  ředm t: 

Tento dokument vysvětlu e zp so  shromaž ování a používání oso ních   a  . Oso ní   a e  sou 
 akékoliv informace týka ící se i entifikované ne o i entifikovatelné fyzické oso y, t . oso y, kterou lze 

přímo či nepřímo i entifikovat prostře nictvím o kazu na i entifikátor,  ako  e  méno, i entifikační 

číslo,   a e o umístění, on-line i entifikátor, ne o o kazu na  e en či více faktor  specifických pro 
fyzickou, fyziolo ickou,  enetickou,  uševní, ekonomickou, kulturní ne o sociální i entitu této fyzické 

osoby. 

Oso ní   a e shromaž u eme r znými zp so y  ěhem své činnosti, a to  ak on-line, tak off-line. Ke 

shromaž ování   a    ochází při výkonu zákonných povinností školy, ne o při nákupu z oží či služe , 
při uzavírání smluv ne o komunikaci s o čany a ostatními su  ekty, ne o při návštěvách a používání 

našich  e ových stránek.  

2. Správce osobních údajů: 

Mateřská škola Velvarská, Velvarská 31a, 160 00  Praha 6, pověřenec pro ochranu oso ních   a   
Jana Leitkepová, tel. č. 606 745 561, email: jana.leitkepova@equica.cz). 

V přípa ě žá osti o naplnění Vašich práv v o lasti oso ních   a   se o racete na Koor inátora pro 
práva su  ekt    a  , Evu Tka lčíkovou, ře itelku školy, tel.: 224 324 594, email : 
velvarska@msvelvarska.cz ne o pověřence pro ochranu oso ních   a  . 

 . Kategorie osobních údajů: 

Mezi oso ní   a e, které m žeme shromaž ovat a zpracovávat, patří mimo  iné: 

 A resní a i entifikační   a e 

 Ú a e,  e ichž zpracování nám uklá á zákonná povinnost 

 Informace, které nám poskytnete při komunikaci s námi 

 Informace potře né  k za ištění  ezpečnosti, ochrany z raví a ma etku jako jsou kamerové 

záznamy 
Je ná se napříkla  o: Jméno;  Pří mení;  Pohlaví;  Titul; A resa místa trvalého pobytu; Místo trvalého 

po ytu; Doručovací a resa; Telefon; Email; Datová schránka; Datum narození; Místo narození; Ro né 
číslo;  Státní o čanství;  Náro nost; Mateřský  azyk; Z ravotní po išťovna; Z ravotní znevýho nění; 

Lékařské záznamy; Z ravotní zp so ilost; Potvrzení  ezinfekčnosti; Dia nostický záznam o vývo i 

 ítěte;  Zpráva z pe a o icko-psycholo ické pora ny; Sou ní rozho nutí o svěření  o péče; O kla  
školní  ocházky; Podpis;  

 .  rávní základ pro zpracování osobních údajů: 

Zpracování Vašich oso ních   a    e vž y po loženo právním zákla em, kterým  e: 

 zpracování  e nez ytné pro splnění právní povinnosti, která se na správce vztahu e. Mezi 

zákla ní právní akty patří: 561/2004 Sb. - Zákon o pře školním, zákla ním, stře ním, 
vyšším o  orném a  iném vz ělávání (školský zákon); 500/2004 Sb. – Správní řá ; 

89/2012 Sb. – Zákon o čanský zákoník; 134/2016 S . – Zákon o za ávání veře ných 
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zakázek; 106/1999 S . – Zákon o svo o ném přístupu k informacím; 634/2004 S . – 
Zákon o správních poplatcích; 250/2016 Sb. – Zákon o o pově nosti za přestupky a 

řízení o nich; 499/2004 S . – Zákon o archivnictví a spisové služ ě a o změně některých 

zákon  a  alší sektorová le islativa. 

 zpracování  e nez ytné pro splnění smlouvy,  e íž smluvní stranou  e su  ekt   a  , nebo 

pro prove ení opatření při atých pře  uzavřením smlouvy na žá ost tohoto su  ektu   a    

 su  ekt   a   u ělil souhlas se zpracováním svých oso ních   a   pro  e en či více 

konkrétních  čel  

 zpracování  e nez ytné pro ochranu životně   ležitých zá m  su  ektu   a   ne o  iné 

fyzické oso y 

 zpracování  e nez ytné pro splnění  kolu prová ěného ve veře ném zá mu ne o při výkonu 
veře né moci, kterým  e pověřen správce 

 zpracování  e nez ytné pro  čely oprávněných zá m  příslušného správce či třetí strany, 
kromě přípa  , k y pře  těmito zá my ma í pře nost zá my ne o zákla ní práva a svo o y 

su  ektu   a   vyža u ící ochranu oso ních   a  , ze ména poku   e su  ektem   a    ítě 

 . Ú ely zpracování: 

 plnění zákonných povinností školy, včetně poskytování informací  

 plnění povinností v pracovně právních vztazích se zaměstnanci školy 

 správa našich smluvních závazk  a pro íha ícího smluvního vztahu, včetně  e nání se 

smluvními stranami 

 za išťování  ezpečnosti našich  e ových stránek, sítí, systém  a areál  a rovněž ochrana 

školy proti po vo  m a v sou ních sporech 

 správa našich kaž o enních o cho ních potře , napříkla  zpracování  hra  a správa 
finančních  čt , správa smluv, správa  e ových stránek, ve ení školy, audit, kontrola, 

vykazování a  o ržování právních pře pis  

 .  říjemci osobních údajů: 

 Dle poža avk  zákona: Oso ní   a e týka ící se  e notlivc  m žeme zpřístup ovat 

veře ným a sou ním or án m, složkám prosazování zákona a a enturám, v rozsahu 
vyža ováným zákonem. V přípa ech, k y  e to přípustné po le zákona, m žeme tyto   a e 

poskytovat také třetím stranám, poku   e to nutné k prokazování, uplat ování ne o 
ochraně právních nárok  

 Třetí strany: Veškeré zpracovávání těchto oso ních   a    u e pro íhat po le našich 

pokyn  a  u e v soula u s p vo ními  čely. 

7. Uchovávání: 

Oso ní   a e  u ou uchovávány pouze po  o u, která  e potře ná pro  čely, za kterými  yly 
shromáž ěny, obvykle po dobu stanovenou právním rámcem ČR ne o stanovenou Vaším souhlasem. 

8. Ochrana osobních údajů: 

Bezpečnostní opatření pro ochranu oso ních   a  : Uplat u eme vho ná technická, fyzická a 

or anizační opatření, která  sou přiměřeně navržena tak, a y za išťovala ochranu oso ních   a   pře  

náho ným ne o protiprávním zničením, ztrátou,  pravami, nepovoleným zveře něním ne o přístupem 
a  alšími formami nezákonného zpracování. Přístup k oso ním   a  m  e omezen na oprávněné 

pří emce, kteří tyto   a e potře u í znát. U ržu eme ucelený systém informační  ezpečnosti,  ehož 
rozsah  e  měrný rizik m spo eným se zpracováváním   a  . Tento systém  e neustále přizp so ován 

za  čelem zmírnění provozních rizik a k ochraně oso ních   a   při zohle nění uplat ovaných 

postup . Při zpracovávání  akýchkoli citlivých oso ních   a   rovněž uplat u eme rozšířená 
 ezpečnostní opatření. 

Zp so  ochrany oso ních   a   zpracovávaných v zastoupení centálních or án  veře né správy (k y 
p so íme  ako zpracovatel  at): V některých přípa ech zpracováváme oso ní   a e  ako zpracovatelé 
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oso ních   a  . Tyto oso ní   a e shromaž u eme a zpracováváme pouze po le pokyn  správce a 
nepoužíváme  e ani nepře áváme  ále k vlastním  čel m. U ržu eme kontroly  ezpečnosti informací, 

 e ichž  čelem  e ochrana Vašich   a  . Oso ní informace s ělu eme ne o přenášíme pouze po le 

pokyn  správce ne o za čelem výkonu svěřených a en . 

9. Naše  ebové stránky: 

Sou ory cookie, využití  at a po o né nástro e 

 K yž navštívíte naše  e ové stánky, m žeme automaticky shromaž ovat určité informace 

pomocí technolo ií,  ako  sou sou ory cookie, nástro e pro analýzu internetového 
prohlížeče a protokoly serveru. V řa ě přípa    sou informace shromaž ované pomocí 

sou or  cookie a  alších nástro   používány nei entifikovatelným zp so em  ez  akéhokoli 

o kazu na oso ní   a e. 

 Cookie  sou malé te tové sou ory, které  e ová stránka při návštěvě uklá á 

prostře nictvím prohlížeče na pevný  isk počítače ne o  iného zařízení. Sou ory cookie 
m žeme používat k zefektivnění používání  e ových stránek a rovněž k přizp so ení 

preferencí procházení a zlepšení funkce našich  e ových stránek. Sou ory cookie  e 

možné používat k řízení výkonu a shromaž ování informací o tom,  akým zp so em  sou 
používány naše  e ové stránky, k analytickým  čel m. E istu í  va  ruhy sou or  cookie: 

sou ory cookie relace, které  sou z vašeho zařízení o straněny po opuštění  e ové 
stránky, a trvalé sou ory cookie, které z stáva í ve vašem zařízení po  elší  o u, ne o 

 oku   e ručně neo straníte. 

 V sou orech protokol  z našich server  mohou  ýt shromaž ovány informace o tom, 

 akým zp so em uživatelé používa í  e ové stránky (  a e o použití). Mezi tyto   a e patří 

mimo  iné název  omény uživatele,  azyk, typ prohlížeče a operační systém, poskytovatel 
internetových služe , a resa IP (internetový protokol), lokalita ne o o kaz, ze kterého 

uživatel přišel na  e ovou stránku, web, který  ste navštívili pře  přícho em na naši 
 e ovou stránku, a  e ová stránka, kterou navštívíte po opuštění našeho  e u, a rovněž 

čas strávený na našem  e u. Ú a e o používání  e u m žeme sle ovat a využívat k 

ho nocení  eho výkonu a činnosti, ke zlepšení  eho  esi nu a funkcí, ne o k 
 ezpečnostním  čel m. 

 Nastavení svého internetového prohlížeče m žete změnit tak, a y při até sou ory cookie 
za lokoval ne o na  e ich při etí upozornil či  e smazal. Přípa ně m žete našimi  e ovými 

stránkami procházet pomocí anonymního profilu prohlížeče. Další informace o  pravách či 

změnách nastavení internetového prohlížeče naleznete v příručce ne o v nápově ě k 
prohlížeči. Pokud nesouhlasíte s použitím sou or  cookie ne o po o ných technolo ií, 

které uklá a í informace  o vašeho zařízení, musíte o poví a ícím zp so em změnit 
nastavení svého prohlížeče. Upozor u eme, že některé funkce našich  e ových stránek 

nemuse í pracovat správně, poku  zakážete pří em sou or  cookie ne o tyto technolo ie. 

Propo ené stránky:  

 Na našich  e ových stránkách m žeme poskytovat o kazy na  e y třetích stran 

( propo ené stránky ). Propo ené stránky nejsme povinni ho notit, kontrolovat ani 
zkoumat. Kaž á propo ená stránka m že mít vlastní po mínky použití a prohlášení o 

ochraně oso ních   a  . Uživatelé se při používání propo ených stránek musí s těmito 
po mínkami seznámit a  o ržovat  e. Neneseme o pově nost za zása y a postupy 

 akýchkoli propo ených stránek a přípa ných  alších o kaz , které se na těchto stránkách 

nacháze í. Tyto o kazy nepře stavu í naše schválení propo ených  e   ne o  akékoli 
společnosti či služ y. Doporuču eme uživatel m, a y se seznámili spo mínkami a 

o poví a ícími  okumenty těchto propo ených  e    říve, než  e začnou používat. 

Děti: 

 Naše  e ové stránky ne sou zaměřeny na  ěti. Nevyužíváme  e k vě omému získávání 
oso ních   a   o   ětí ani k poskytování služe   ětem. Z istíme-li, že  ítě poskytlo své 

oso ní   a e prostře nictvím některého z našich  e  , tyto   a e ze svých systém  

o straníme. 
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Služ a Goo le Analytics:  

 Na svých  e ových stránkách m žeme rovněž používat služ u Goo le Analytics ke 

shromaž ování informací o on-line aktivitách uživatel  na  e ových stránkách,  ako  sou 

napříkla  navštívené  e ové stránky, o kliknuté o kazy a prove ená vyhle ávání. 

 Tyto informace používáme k sestavování zpráv a k vylepšování  e u. Sou ory cookie 

anonymně shromaž u í informace,  ako  e počet návštěvník  na  e u, o ku  návštěvníci 
přišli a stránky, které navštívili. Informace vytvořené těmito sou ory cookie a vaše aktuální 

a resa IP  u ou přeneseny z vašeho internetového prohlížeče a  u ou uloženy na 
serverech Goo le ve Spo ených státech a  alších zemích. Goo le  u e tyto informace 

používat ve vašem zastoupení pro  čely vyho nocení zp so u, kterým používáte náš  e , 

 ak  ylo popsáno výše. A resa IP získaná prostře nictvím služ y Goo le Analytics ne u e 
spo ena s  akýmikoli  inými  aty v  ržení společnosti Goo le. Další informace o   a ích 

shromaž ovaných služ ou Goo le Analytics získáte na a rese 
http://   . oo le.com/intl/en/analytics/privacyovervie .html. Tyto sou ory cookie 

m žete za lokovat pomocí o poví a ících nastavení internetového prohlížeče. Poku  tak 

učiníte,  e možné, že ne u ete moci plně využít funkcí našich  e  . Doplněk internetového 
prohlížeče Goo le Analytics Opt-out  e možné stáhnout na násle u ící a rese: 

http://tools.google.com/dlpage/gaoptout. 

10. Vaše práva: 

Máte právo v relevantních přípa ech a  o míry přípustné po le platného zákona se na nás o racet za 
 čelem uplatnění práva  

 na přístup k oso ním   a  m,  

 jejich opravu ne o aktualizaci svých nepřesných ne o neaktuálních oso ních   a  ,  

 výmaz, poku   ochází k  e ich zpracování v rozporu s ochranou  efinovanou příslušnou 

legislativou nebo v rozporu s u ěleným souhlasem, ne o poku   souhlas o volán, 

 na omezení zpracování,  

 vznést námitku proti zpracování,  

 na přenositelnost   a    

a  alších práv po le o ecného nařízení o ochraně oso ních   a  . Ste ně tak máte právo se na nás 

obracet v přípa ě   a   zpracovávaných na zákla ě souhlasu rovněž za  čelem o volání souhlasu se 
zpracováním oso ních   a  . 

Svá práva m žete uplatnit zde: www.msvelvarska.cz ne o kontaktováním Koor inátora pro práva 

su  ekt    a   Evu Tka lčíkovou, ře itelku školy, tel.: 224 324 594, zp so em uve eným na 
www.msvelvarska.cz ne o pověřence pro ochranu oso ních   a   Janu Leitkepovou, tel. : 606 745 

561, email: jana.leitkepova@equica.cz. 

Naplnění Vašich práv  e umožněno  ezplatně a ve lh tě  o 30ti  n  o  po ání žá osti. M žete mít 

rovněž právo na po ání stížnosti u Dozorového or ánu, kterým  e  řa  na ochranu oso ních   a   
(https://www.uoou.cz/). 

11. Souhlas a jeho odvolání: 

Vě omým poskytnutím Vašich oso ních   a    erete na vě omí a souhlasíte se shromaž ováním, 
zpracováváním a použitím takových   a  , ve smyslu jak je uvedeno v tomto dokumentu. 

V přípa ech, kdy tak vyža u e platný zákon,  u ete požá áni o výslovný souhlas. 

Máte vž y možnost z arma vy á řit námitku proti použití Vašich oso ních   a  , ne o o volat  akýkoli 

 řívě ší souhlas u ělený ke konkrétnímu  čelu kliknutím na o poví a ící o kazy na našich  e ových 

stránkách, prove ením pokyn  uve ených v e-mailu, ne o kontaktováním Koor inátora pro práva 
su  ekt    a   Evu Tka lčíkovou, ře itelku školy, zp so em uve eným na www.msvelvarska.cz. 

12. Automatizované rozhodování: 

https://www.uoou.cz/
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Neprová íme automatizované rozho ování. 

13. Kontaktní mo nosti: 

Bu e-li s námi chtít komunikovat ve věcech týka ících se soukromí, ne o v přípa ě  otaz , připomínek 

ne o stížností, se o raťte na Koor inátora pro práva su  ekt    a   Evu Tka lčíkovou, zp so em 
uve eným na www.msvelvarska.cz. 

Zavazujeme se, že  u eme řešit stížnosti týka ící se shromaž ování ne o používání Vašich oso ních 
  a  . 

14. Úpravy dokumentu Informa ní memorandum (Informace o ochran  osobních údajů): 

Vyhrazu eme si právo k ykoli prová ět změny,  pravy a aktualizace tohoto  okumentu. Pravi elně 

ověřu te, z a pracu ete s ne nově ší verzí tohoto  okumentu,. 

Datum  činnosti tohoto  okumentu: 25.5.2018. 
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